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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนวชิรป่าซาง อำเภอป่าซาง  จังหวัดลำพูน  
ที่............../...............................

                                วันที่.................เดือน.................................พ.ศ. ................

เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการ และใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนวชิรป่าซาง
ด้วยข้าพเจ้า ...............................................................ตำแหน่ง ......................................... สังกัด............................................พร้อมด้วย.................................................................................................................................................................................................มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวยี่ห้อ.....................................................หมายเลขทะเบียน...................................................เพื่อเดินทางไปราชการ/ประชุม/อบรม/เรื่อง............................................................................................................................................
ณ............................................................................................ในระหว่างวันที่.....................เดือน....................................พ.ศ..................ถึงวันที่................เดือน.........................................พ.ศ.......................เหตุผลที่ขอใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก...........................................
.................................................................................................................................................................................................................
ระยะทางจาก
 บ้านพัก  เลขที่.......................ตำบล......................................อำเภอ..................................จังหวัด.....................................
ถึง ........................................................................................................รวมระยะทาง ไป- กลับ ประมาณ.................................กิโลเมตร  กิโลเมตรละ  ๔  บาท  รวมเป็นเงินทั้งสิ้นจำนวน......................................บาท (....................................................................................)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
1.   อนุมัติการเดินทางไปราชการตามที่เสนอ
           2.   อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
                                                            (ลงชื่อ)..................................................ผู้เดินทาง
                                             
                                                                                  (................................................)                              ​                          

                                        ตำแหน่ง................................................        
 
                                                     



ความคิดเห็นของหัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ


…………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………..





                                                                    (ลงชื่อ)………………………………..…………


           						       (นายสุรพงษ์   จ๋าก๋าง)


        						            หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ








ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนวชิรป่าซาง


..............................................................................................................................................................................................


       (ลงชื่อ)................................................


      				           ( นายกิตติ  ปานมี )


                                                    ผู้อำนวยการโรงเรียนวชิรป่าซาง














